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Liebe Lehrbeauftragte,

anbei erhalten Sie die Formulare fir die Ankindigung lhrer Lehrveranstaltung/en im
Veranstaltungsverzeichnis.

Grundlage eines Lehrauftrages sind die Richtlinien fir die Vergabe und Vergitung von
Lehrauftragen in grundstandigen und weiterfuhrenden Studiengdngen an der Evangelischen
Hochschule Darmstadt (Lehrauftragsrichtlinie — LARL) vom 06.06.2019

Wir mochten Sie darauf hinweisen, dass die Lehrauftragsvergiitung als Einkinfte aus selbstandiger
Tatigkeit bei der Lohn- bzw. Einkommensteuererklarung anzugeben ist.

Termine Studienstandort S-Treysa:

Bezuglich der Termine fir Lehrveranstaltungen in S-Treysa setzt sich die Verantwortliche,
Prof. Dr. Susanne Gerner, mit den Lehrenden individuell in Verbindung und koordiniert die
Vorschlage.

Termine Studienstandort Darmstadt:

Hinweise fir die Zeitwahl Ihres Angebots:

. Bitte sehen Sie dazu in die beiliegenden Zeitraster fir SozArb/Diak Bachelor- und
Masterstudium (Anlage) und bieten Sie I|hre Lehrveranstaltung entsprechend dem
vorgegebenen Zeitraster an!

. Auch fur die Wochenendblécke haben wir spezielle Termine vorgesehen (Anlage).

Wenn es mehrere Wahlblécke innerhalb eines Moduls gibt, wahlen Sie bitte nur eine
Unterordnung. Diese sind bereits flr Sie vorpersonalisiert.

. Sofern Sie die Lehrveranstaltung als Block anbieten und einen Vorbesprechungstermin
winschen, teilen Sie uns diesen bitte mit. Die Termine entnehmen Sie bitte der
Blockubersicht.

Pausen im Block:

Bitte teilen Sie die Blockzeiten so ein, dass spétestens nach 2 Lehrveranstaltungsstunden (2 UE =
90 Minuten) eine Pause von mindestens 15 Minuten liegt. Bedenken Sie das auch bei Ihrer
Abrechnung.

(SWS = Semesterwochenstunden)

Die regelmaRigen Lehrveranstaltungen beginnen in der Regel am 11.04.2023, bzw. 17.04.2023
(Master) und enden am 14.07.2023. Nahere Informationen zu den Lehrveranstaltungszeiten
entnehmen Sie bitte dem beiliegenden Auszug aus der Semesterstruktur.

Die erteilten SWS sind wie folgt zu werten: 1 SWS = 12 - 15 Unterrichtseinheiten (UE),

2 SWS =24-29 UE, 3SWS =36-43 UE, 4 SWS =48 -57 UE.

Mindestens sind fiir eine SWS 12 UE zu leisten. Beachten Sie diese Angaben bitte bei lhrer
Lehrveranstaltungsplanung.

Teamteaching/ SWS Vergutung:
Die SWS Vergiitung, besonders beim Teamteaching, entnehmen Sie bitte Ihrem Lehrauftrag.

aStG» «Sems» «StG_2» «Sem_2» «StGruppe»
aModul» «Titel»
«Teamteaching» LV «LV_SWS» SWS «LB_SWS» SWS
SWS, welches die LV SWS, welche Sie vergiitet

ausgewiesen hat bekommen
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Fahrt- und Ubernachtungskosten International:

Beginnt die Anreise im Ausland oder ist z.B. mittels Flugzeug vorgesehen, so werden dafiir anfallende
Kosten nur dann erstattet, wenn vier Wochen vor dem Antritt der Reise ein Antrag auf
Kostenubernahme Uber das Dekanat bei der Prasidentin oder dem Prasidenten gestellt und die
Kostenlibernahme vor Reiseantritt bewilligt wurde. Dem Antrag ist eine Aufstellung der zu
erwartenden Reisekosten und eine Begriindung beizufigen, warum eine Anreise aus dem Ausland
notwendig oder die Nutzung von Bahn/OPNV oder PKW nicht mdglich ist. Wenn die zu erwartenden
Reisekosten bereits vor Erteilung des Lehrauftrages bspw. durch Wohnort der oder des
Lehrbeauftragten im Ausland abzuschéatzen sind, sind diese bei der Erteilung des Lehrauftrages
beizufigen.

Internationale Lehrbeauftragte erhalten mit Ihrem Lehrauftrag das entsprechende Formular.

Studien- und Prufungsordnung:
Fur die Wahrnehmung des Lehrauftrages gelten die Studien- und Prifungsordnung, die Ordnung fur
die Selbstverwaltung der EH Darmstadt.

Falls Prufungsverpflichtungen bestehen, halten Sie sich bitte folgende Zeiten frei:
Kolloquiumsprifungen StG SozArb (Modul 12) 17.07. - 21.07.2023 (je nach Bedarf)
Prifungswoche (Bachelor/Master) 24.07. - 28.07.2023 (je nach Bedarf)

Falls in lhrer Lehrveranstaltung Prufungsleistungen zu erbringen sind, beachten Sie bitte die
Informationen der Modulverantwortlichen zu den Prufungsmodalitéaten.

Ansprechpartner:
Bei Fragen in Bezug auf Technik wenden Sie sich bitte direkt an campus-support@eh-darmstadt.de.

Rund um Thema Raumplanung, Ausstattungswunsche (lhre Angaben auf der Lehrplanung wird von
der Studienplanung bereits berticksichtigt) wenden Sie sich bitte direkt an raumreservierung@eh-
darmstadt.de.

Leider kam es samstags vermehrt dazu, dass es bei Lehrveranstaltungen Probleme mit der
Raumausstattung, dem Zugang zu Raumen und der Technik gab. Sofern auch Sie Probleme haben
sollten, bitten wir Sie, sich direkt an den Hausmeister unter 06151 8798 991961 zu wenden.

Wenn Sie einen Lehrauftrag samstags in der Aula haben, wird der Hausmeister den Schliissel fir

das Pult verwahren.

Mit freundlichen GriRRen
Ihre Studienplanung
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