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Orientierung CampusOffice mit CAS Campus

1.1 Konventionen

1 Orientierung CampusOffice mit CAS Campus

Abbildung 1: Oberfldche

=  Die Kopfzeile (1) zeigt die global verfligbaren Elemente und Statusinformationen
=  Der Navigator (2) gruppiert die Auflistung aller MenUpunkte

= Der Inhaltsbereich (3) zeigt alle Inhalte wie Felder, Texte und Listen

= Die Bereiche (4) zeigen alle Unterbereiche der verschiedenen Seiten

= In den Einstellungen (5) kénnen auf bestimmten Seiten diverse Einstellungen vorgenommen
werden

1.1 Konventionen

Richtlinien der Software

= Pflichtfelder sind immer durch einen roten Strich am Anfang des Feldes gekennzeichnet.

Kennung: | |

Abbildung 2: Pflichtfeld



Orientierung CampusOffice mit CAS Campus
1.1 Konventionen

= Suchfelder unterstiitzen die Fragmentsuche, d. h., es muss nur ein Teil des gesuchten Begriffes
eingegeben werden, um alle Ergebnisse mit diesen Teillbereinstimmungen anzuzeigen.

Erneute Suche
prog Suchen

M d Seite: 1 Genezu b M Eintrage pro Seite |25 |« | (Eintrage 1- 25 von 34)

& WNra Titel Dozenten Art SWS D Bestatigt Semesteriibernahme Im VVZ ausgeben b
00035 Programmieren und Modellieren 1 Robert Eisenbacher, Peter Miiller Vorlesung (V) 4 -

00051 Programmieren und Modellieren 2 Robert Eisenbacher Vortesung (V) 6

L4489

00095 Linuxk Otto Schmidt, Peter Miller Praktifum (Prak) - L4
=] 4

00132 Programmierung I Amaris McDowell Vorlesung/Ubung (VU)

Abbildung 3: Suchunterstiitzung

= Baumstrukturen sind nach ihrer Hierarchie angeordnet und mit einklappbaren Ebenen gestaltet,
die sich lber die nebenstehenden *-Symbole auf- und zuklappen lassen. Alternativ kénnen
durch einen Klick auf das obere [i*-Symbol alle Ebenen vollstandig aus- und eingeklappt
werden.

L7
4 Baulng - D1: Diplom Bauingenieurwesen

4 \ersion 3:

@ Grundstudium

Abbildung 4: Baumstruktur

= Datumsauswahlen werden (iber einen Kalender eingegeben, um Falscheingaben zu vermeiden.

18.10.2017 [E

@ Oktober 2017 -~ ©

KW Mo Di Mi Do Fr Sa So

39 1
40 23/ 4| 5| 6{ 78
41 9 10| | 11| 12(|13 (|14 |15

42 16 17 18 19 20 21 22

43 23 24 25 26 27 28 29
44 30 31

Abbildung 5: Datumsauswahl

] Buttons in der Aktionsleiste, die mehrere Funktionen besitzen, verfligen lber ein Dropdown-
Mendi, in dem die erweiterten Funktionen aufgelistet werden.

ﬁ -
Exportieren

Exportieren als CSV
Exportieren als XLS

Abbildung 6: Buttons mit Dropdown



Orientierung CampusOffice mit CAS Campus

1.1 Konventionen

= Fehler, Warnungen, Hinweise und Bestatigungsmeldungen in der Software weisen Sie auf
spezifische Gegebenheiten innerhalb der Softwareumgebung hin.

ﬁ Fehler:

Ly
Es ist ein Fehler aufgetreten: Die Eingaben sind unvollstandig oder
fehlerhaft. Die entsprechenden Stellen sind im Folgenden markiert.

Abbildung 7: Fehlermeldung

Richtlinien der Anleitung

=  Diese Anleitung verwendet die Standardoberflachenbezeichnungen von CAS Campus. Sollte
Ilhre Hochschule eigene Bezeichnungen verwenden, kann lhre Software abweichende
Oberflachenbezeichnungen enthalten, z. B. fir Schaltflichen oder Men(eintrage.

= Die Screenshots in dieser Anleitung sind mit dem CAS Campus Standardlayout erstellt und
kénnen von den kundenspezifischen Systemen abweichen.

Verwendete Symbolik in der Anleitung

Symbol Bedeutung

iil Es folgt eine Handlungsanweisung.

Es folgt ein Hinweis.

Es folgt eine Information.

Es folgt ein Beispiel.




Orientierung CampusOffice mit CAS Campus

1.2 Suche

1.2

Suche

Suche durchfiihren

>

>

>

Klicken Sie im Navigator im Menupunkt Campus auf den Unterpunkt Suche.

Wahlen Sie Gber das Auswahlfeld "Suchen nach:", welche Datensatz-Art Sie suchen mochten.
Folgende Optionen stehen lhnen dabei zur Auswahl:

Veranstaltung
Modul

Adresse (Name)
Studiengang
Organisationseinheit

Geben Sie im Feld Stichwort |hre Suchoptionen ein. Beachten Sie dabei die Hinweise zur
Suche, die lhnen gegeben werden.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Suchen.

Hinweis
“ Wird bei der Suche nur ein Element gefunden, wechselt CAS Campus direkt auf die Detailansicht des
Elements.

» Damit haben Sie die Suche durchgefiihrt. Die Suchergebnisse werden Ihnen in einer Liste angezeigt.

1.3

Export

Hinweis
Sie kénnen an verschiedenen Stellen im System exportieren. Die Funktionsweise des Exports ist an
allen Systemstellen gleich.



Semesterabhdngige Aktionen
1.3 Export

2 Semesterabhangige Aktionen

Die semesterabhangigen Aktionen befassen sich mit der selbststandigen Verwaltung lhres Studiums
bezogen auf das aktuelle Semester.

Semester wihlen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Semester wdhlen.
» Hier sehen Sie das aktuell gewahlte Semester. Darunter sind alle Semester aufgelistet.

» Klicken Sie abschlieBend auf das Semester, das Sie als neues aktuelles Semester wahlen
mochten.

» Damit haben Sie ein neues aktuelles Semester gewahlt. Es wird im Navigator im Namen des
Bereichs Campus angezeigt.

Zum Studium zuriickmelden

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Riickmeldung.

Hinweis
Wenn bereits ein Rickmeldewunsch fir das gewahlte Semester vorliegt, dann wird Ihnen dies
angezeigt.

» Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Riickmelden.

» Damit haben Sie sich fiir das ausgewahlte Semester zurlickgemeldet.

Hinweis
Wenn bei der Riickmeldung die Zahlung tber die "IBAN/BIC" vorgenommen wird, dann erfolgt eine
Prifung, ob die eingegebene "IBAN" giltig ist. AuBerdem wird gepriift, ob die "IBAN" zur "BIC" passt.

Immatrikulationsbescheinigung erstellen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den  Menipunkt
Immatrikulationsbescheinigung. Hier sehen Sie lhre bisherigen Studiensemester
aufgelistet, inklusive Studienkennung, Art des Semsters, Semester und Hochschulsemester.

» Klicken Sie auf das Semester, fir das Sie eine Immatrikulationsbescheinigung erstellen
mochten. Es 6ffnet sich ein browserspezifisches Fenster zum Offnen der Datei.

» Damit haben Sie eine Immatrikulationsbescheinigung fiir das gewahlte Semester erstellt.



Studienablaufplan

1.3 Export

3 Studienablaufplan

Der Studienablaufplan gibt Ihnen einen Uberblick Gber lhren Studienablauf und Sie kénnen

Wahlveranstaltungen hinzuftigen.

Titel

Y&
‘Mathematik (1 aus 2; HM / Analysis)
¥ Thesis
¥ M-info-100042 - Thesis
T-info-50012 - Bachelorarbeit (Ausarbeitung)

-
& profile (3 aus 11; Profile)
-~
E giologie

¥ M-biogeo-100033 - Sequenzanalyse |
T-biogeo-100033 - Sequenzanalyse |

¥ M-biogeo-100029 - Bionik |
T-biogeo-100031 - Bionik|

¥ M_biogeo-100031 - Strukturbioinformatik |

T-biogeo-100035 - Strukturbioinformatik |

—
Elyertietung (24 Credits Minimum)
¥ M.info-100045 - Softwaretechnik Ii
T-info-100026 - Softwaretechnik Il

¥ M-biogeo-100034 - Sequenzanalyse II
T-biogeo-100034 - Sequenzanalyse i

¥ M-biogeo-100032 - Strukturbioinformatik i
T-biogeo-100036 - Strukturbioinformatik Il

¥ M-biogeo-100030 - Bionik Ii
T-biogeo-100032 - Bionik If

Y Schliisselqualifikationen

¥ M-uni-100041 - Wissenschaftiiches Arbeiten
T-uni-50013 - Wissenschalliches Arbeiten

¥ M-uni-100040 - Sprachmodul fiir Informatik

Y M-uni-100039 - ifikati fur

¥ Informatik

¥ M-info-100001 - Programmieren
T-info-50001 - Programmieren

¥ M.info-100004 - Rechnerorganisation
T-info-50008 - Rechnerorganisation

¥ M-info-100002 - Algorithmen |
T-info-50006 - Algorithmen |

¥ M.info-100000 - Grundbegriffe der Informatik
T-info-50000 - Grundbegriffe der Informatik

¥ M-info-100003 - Softwaretechnik
T-info-50007 - Softwaretechnik

¥ Orientierungsmodul

¥ M.info-100048 - Orientierungspriifung Informatik Bachelor

Abbildung 8: Studienablaufplan

Hinweis

Studienablaufplan einsehen

Status

EEEE OO EEEEEE 0B EEEENENENEEEEOEEO0EEO00EEREN

Um sich aus dem Studienablaufplan zu einer Prifung
Studienablaufplan zu einer Priifung anmelden, S. 17.

Note

13
12

3.0

(Zeugniswanl offen)
(Zeugniswahl offen)
50

5.0
50

Bestanden
Bestanden (Zeugniswahl offen)

anzumelden, siehe

Semester Credits

=

SANNSSNNNNS A 4NN WDDIDODNN AWEWEWYAELDWDDD D D S
°

Kapitel Uber

> Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Studienablaufplan.

» Wihlen Sie im Listenfeld Uber den Reitern den Studiengang, fir den Sie den

Studienablaufplan einsehen mochten.

» Klappen Sie ggf. die Bereiche des Studienablaufplans tber die [*-Symbole auf bzw. zu.

Hinweis

» Damit haben Sie den Studienablaufplan eingesehen.

Information

Noten in Klammern sind nur vorlaufig freigegeben und kénnen sich entsprechend noch dndern.

Im Studienablaufplan sehen Sie folgende Informationen in den einzelnen Tabellenspalten:

= Titel: Titel der Teilleistung bzw. Ausarbeitung

= Status: Status der Teilleistung bzw. Ausarbeitung mit Farbcode

10



Studienablaufplan

1.3 Export

grin: bestanden
gelb: begonnen
orange: nicht begonnen
= Punkte: Anzahl der Punkte der Teilleistung bzw. der Ausarbeitung

=  Note: Note wird angezeigt, wenn die Teilleistung bzw. Ausarbeitung bereits abgeschlossen

wurde

= Semester: Zeitpunkt, fiir den die Teilleistung bzw. die Ausarbeitung vorgesehen ist bzw.
absolviert wurde

= Credits: Anzahl der Credit-Punkte der Teilleistung bzw. der Ausarbeitung

Hinweis

Wenn fir eine Teilleistung ein individueller Titel vergeben wurde, dann k&énnen Sie dies im
Studienablaufplan sehen. Klicken Sie dazu auf eine Teilleistung im Studienablaufplan. Sie gelangen
auf die TeilleistungsdetailS. Hier werden sowohl der urspriingliche als auch der Gberschriebene Titel
der Teilleistung dargestellt.

Teilprifungsnoten werden lhnen im Kontext einer Hauptpriifungsveranstaltung unterhalb der
Verknlpfungsliste ,Teilprifung" aufgelistet. Hierzu wird in der Veranstaltung eine Liste
JTeilprifungsnoten" angezeigt, die alle verdffentlichen Ergebnisse der Teilprifungen des
Studierenden darstellt.

Im Studienablaufplan werden immer alle Veranstaltungen der verschiedenen Semester angezeigt.
Wenn zu einer Teilleistung verschiedenen Veranstaltungen gehdren, dann werden alle angezeigt.
Auch wenn die Teilleistungen bereits in einem friiheren Semester erbracht wurden. Eine Anmeldung
zu schon bestandenen Teilleistungen ist nicht mdglich.

Uber den Studienablaufplan kann sich der Studierende zu Priifungen anmelden (Siehe auch: Uber
Studienablaufplan zu einer Priifung anmelden, S. 17).

Wahl durchfiihren
» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Studienablaufplan.

» Wahlen Sie im Listenfeld Uber den Reitern den Studiengang, fir den Sie den
Studienablaufplan einsehen mdchten.

» Klappen Sie die Bereiche des Studienablaufplans Uber die *-Symbole auf. Bereiche mit
Wahlpflichtbestandteilen werden im Studienablaufplan iber das & -Symbol

gekennzeichnet.

» Klicken Sie auf den Bereich, fir den Sie Wahlpflichtbestandteile wahlen mdchten.

11
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1.3 Export

» Klicken Sie auf die Schaltfliche Wahlpflichtbestandteile wdhlen. Sie gelangen auf eine
Ubersicht.

Campus

| Kurz gezelgt | Feedba
856727 Wahlpflichtbereich
Abmelden
Benutzerdaten andem 665727 - Nadine Todt - INFO-BSC-2013 - Mathematik
CAMPUS - WS 15/16
Semester wahlen Mathematik (Bestandteile: 1 aus 2)
Rilokmaldng Gewahlte Bestandtelle: 1 von min. 1 / max. 1
Vorlesungsverzeichnis Kennung Bezeichnung Credits (min/max)(ip) relative Terminierung Gewichtung
Fachbereiche Hohere Mathematik + Lineare Algebra 20 1 1
PR w Analysis + Lineare Algebra 0 1 1
Studienablaufplan
Wogliche Priungen (wanisnpassan ] Avtrechen]

Dokumente im Praktikum
Alte Praktikumsberichte
Immatrikulationsbescheinigung
Meine Antrage
Mein Kontensaldo
Meine Nachrichten
Weine Fristen
Schwarzes Brett
Verteidigungen
Nachprutung
Suche
Ubungsraum buchen

KALENDER
Stundenplan
Tagesansicht
Wochenansicht
Monatsansicht

Terminliste

campusOffice 4.4,145.1@09 © CAS Software AG

Abbildung 9: Wahlentscheidung treffen

(] Seltenanfang

» Wahlen Sie die Bestandteile, bis Sie die Schranken erreicht haben.

Hinweis
Die Wahlkriterien sind pro Bestandteil in Form von Leistungspunkteschranken, Bestandteilschranken

oder einer Kombination aus beiden unterschiedlich modelliert und beeinflussen so die Wahl. Die
Anzeigen Uber den Wahloptionen geben an, ob demnach eine Wabhl giiltig oder ungiiltig ist.

Vertiefung (Leistungspunkte: min. 24, max. 24)

Gewahite Credits: 0,0 von min. 24,0 / max. 24,0

Kennung Bezeichnung Credits (min/max)(Ip) relative Terminierung Gewichtung
[T] | M-biogeo-100030 Bionik Il 6 31 1
[F]  M-biogeo-100032 Strukturbioinformatik Il 6 31 1
[F] | M-biogeo-100034 Sequenzanalyse Il 6 31 1
[F] | M-info-100043 Compilerbau 6 25 1
[F] | M-info-100044 Formale Systeme 6 25 1
[ | W-info-100045 Softwaretechnik Il 6 25 1
[C] | M-info-100046 Data Mining 6 25 1

Abbildung 10: Wahl nach vorgegebenen Leistungspunkteschranken

Mathematik (Bestandteile: 1 aus 2)

Gewahite Bestandteile: 0 von min. 1/ max. 1

Kennung Bezeichnung Credits (min/max)(Ip) relative Terminierung Gewichtung
] Hohere Mathematik + Lineare Algebra 30 1 1
] Analysis + Lineare Algebra 30 1 1

Abbildung 11: Wahl nach vorgegebenen Bestandteilsschranken

12
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1.3 Export

Profile (Bestandteile: min. 3, max. 6 (aus 11) - Leistungspunkte: min. 40, max. 70)

Gewahite Bestandteile: 0 von min. 3/ max. 6
Gewahite Credits: 0,0 von min. 40,0 / max. 70,0

Kennung Bezeichnung Credits (min/max)(Ip) relative Terminierung Gewichtung
] BWL 12 13 1
=l VWL 12 13 1
] Physik 12 13 1
|} Chemie 12 13 1
i Recht 18 13 :
[} Mathematik 18 13 1
ol Biologie 12/18 13 1
] Mechatronik 12 13 1
[} Angewandte Informatik 12 13 1
[} Theoretische Informatik 6712 13 1
B Technische Informatik 6712 13 1

Abbildung 12: Wahl nach einer vorgegebenen Kombination aus Leistungspunkteschranken und
Bestanteilschranken

» Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Speichern.

» Damit haben Sie die Wahl abgeschlossen.

Hinweis

Je nach Konfiguration des Studienganges kann es sein, dass die Wahl noch nicht endglltig ist,
sondern zundchst im Studienblro bestatigt werden musS.In jedem Fall erhalten Sie eine
entsprechende Nachricht per E-Mail oder direkt in CAS CampusOffice.

Wenn Sie die Wahlentscheidung fristgerecht anpassen méchten, dann gelangen Sie auf analogem
Weg zur selben Auswahlseite.

Je Modellierung des Studienganges kann zwischen mehreren Bereichen oder Modulen gewdhlt
werden.

13



Veranstaltungen und Verzeichnisse

4.1 Vorlesungsverzeichnis

4 Veranstaltungen und Verzeichnisse

Uber Veranstaltungen und Verzeichnisse kénnen Sie verschiedene Studienbestandteile einsehen.

4.1 Vorlesungsverzeichnis

Vorlesungsverzeichnis einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den MenUpunkt Vorlesungsverzeichnis.

» Waibhlen Sie aus der angezeigten Liste den Studiengang des Vorlesungsverzeichnisses aus,
den Sie einsehen mdchten.

» Blenden Sie Uber die - und E-Symbole die verschiedenen Ebenen ein- und aus.

> Klicken Sie auf eine Vorlesung, um die dazugehdrigen Veranstaltungen einzusehen.

Campus

800035 Vorlesungsverzeichnis
Abmelden WS 15/16 > Vorlesungsverzeichnis > Informatik

Benutzerdaten andem
Semesterarafik
CAMPUS - WS 15/16

Semester wahlen

Informatik
Riickmeldung —
, 3 Bachelor
Vorlesungsverzeichnis
Fachbereiche Informatik
Meine Anmeldungen Angewandte Informatik
Studienablaufplan T
Magliche Prifungen
Grundbeqrifie der Informatik

Dokumente im Praktikum
Alte Pratikumsberichte —
Immatrikulationsbescheinigung Wahlbereich (Mathematik)
Meine Antrage Lineare Algebra und analvtische Geometrie
Mein Kontensaldo e Atete

Lineare Algebra
Meine Nachrichten

Programmieren 1

Meine Fristen
Schwarzes Brett o
Verteidigungen Theoretische Grundiagen der Informatik
Nachprifung Angewandte Statistik

s
Suche Wahlbereich

Ubungsraum buchen

KALENDER

Computersicherheit

Telematik

Stundenplan
Formale Systeme

Tagesansicht

Wochenansicht Schliisselqualifikationen
Monatsansicht Projekiplanung
Terminliste

Entrepreneurship
Innovationsmanagement
Soziales Netzwerk
Soziale Kompetenz

Erganzungsfacher

Abbildung 13: Vorlesungsverzeichnis

» Die Veranstaltungen werden lhnen in einer sortierten Tabelle angezeigt.
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Veranstaltungen und Verzeichnisse

4.2 Veranstaltungsverzeichnis

4.2 Veranstaltungsverzeichnis

Uber das Veranstaltungsverzeichnis kénnen Studierende sich zu Veranstaltungen anmelden. Zudem
besteht die Mdglichkeit, Veranstaltungstermine in den CampusOffice-Kalender zu Gbertragen.

Veranstaltungsdetails einsehen

> Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Vorlesungsverzeichnis.

» Wahlen Sie aus der angezeigten Liste den Studiengang des Vorlesungsverzeichnisses aus,
den Sie einsehen mochten.

» Blenden Sie Uber die E- und =-Symbole die verschiedenen Ebenen ein- und aus.
» Klicken Sie auf eine Vorlesung, um die dazugehdrigen Veranstaltungen einzusehen.

Hinweis

Uber die Schaltfliche Termine anzeigen/Termine ausblenden konnen Sie eine zusitzliche

Tabellenspalte aufrufen, in der die Zeiten der einzelnen Veranstaltungen aufgefiihrt sind.
» Klicken Sie auf eine der Veranstaltungen, um auf deren Details zu gelangen.

» Damit haben Sie die Veranstaltungsdetails eingesehen. In den Veranstaltungsdetails erhalten Sie
unter anderem folgende Informationen:

= Einen Link zum Anmeldeverfahren.

=  Eine Liste der Vorlesungsverzeichnisse, in denen diese Veranstaltung gefuhrt wird.
=  Die Termine und den Ort der Veranstaltung

=  Die zugeordneten Dozierenden.

= Weitere Informationen zur Veranstaltung, wie Umfang in Semesterwochenstunden und die
Kreditpunkte der Veranstaltung.

Zu einer Veranstaltung anmelden

v Sie befinden sich in den Veranstaltungsdetails (siehe: Veranstaltungsdetails einsehen,
S. 15).

» Klicken Sie auf die Schaltfliche Zum Anmeldeverfahren. Sie gelangen auf die
AnmeldeverfahrensdetailS. Hier sehen Sie neben der Platzanzahl und der Verfahrensart auch
die Anmeldefristen und lhren aktuellen Anmeldestatus.

» Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Anmelden.
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Veranstaltungen und Verzeichnisse

4.2 Veranstaltungsverzeichnis

» Damit sind Sie fiir das Anmeldeverfahren eingetragen.

Hinweis

Mit dieser Anmeldung sind Sie zunéchst nur fiir das Anmeldeverfahren eingetragen. Ob und wann

Sie einen Platz erhalten, hdngt von den Fristen und der Art des Anmeldeverfahrens ab. In jedem Fall
werden Sie rechtzeitig benachrichtigt.

Information

Anmeldungen sind zu allen Veranstaltungsarten moglich.

Bei einer Anmeldung kann ein Kommentar eingetragen werden. Dadurch kdnnen spezifische
Angaben gemacht werden, fiir die es keine Auswahl vom System gibt und trotzdem zu beachten sind.
Der Kommentar wird dann auch in CAS Campus angezeigt.

Veranstaltungen in den Kalender libertragen

v Sie befinden sich in den Veranstaltungsdetails der Veranstaltung, deren Termin Sie in lhren
Kalender Gbertragen mdchten (siehe: Veranstaltungsdetails einsehen, S. 15).

» Um einzelne Termine der Veranstaltung in den Kalender einzutragen, klicken Sie hinter dem
jeweiligen Termin auf die '+ -Schaltflache.

» Um alle Termine der Veranstaltung in den Kalender einzutragen, klicken Sie auf die
Schaltflache Alle Termine der Veranstaltung in den Kalender eintragen.

» Damit haben Sie alle Termine in Ihren Kalender tUbertragen.

Information

Wenn Sie die Termine wieder entfernen mdchten, verfahren Sie analog zu den oben genannten
Schritten und klicken Sie abschlieBend auf die '* -Schaltflache hinter dem jeweiligen Termin oder auf
die nun umbenannte Schaltflache Alle Termine der Veranstaltung aus dem Kalender entfernen.

Veranstaltungen aus dem Kalender entfernen

v" Sie befinden sich in den Veranstaltungsdetails der Veranstaltung, deren Termin Sie aus lhrem
Kalender entfernen mochten (siehe: Veranstaltungsdetails einsehen, S. 15).

» Um einzelne Termine der Veranstaltung aus dem Kalender zu I6schen, klicken Sie hinter dem
jeweiligen Termin auf die  * -Schaltflache.

» Um alle Termine der Veranstaltung in den Kalender einzutragen, klicken Sie auf die
Schaltflache Alle Termine der Veranstaltung aus dem Kalender entfernen.

» Damit haben Sie alle Termine aus lhrem Kalender entfernt.
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4.3

Veranstaltungen und Verzeichnisse

4.3 Prifungen

Priifungen

Sie sehen hier lhre Priifungs- und die Nachprifungsleistungen, die Sie erbringen miissen.

Mogliche Priifungen einsehen

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Mentpunkt Mégliche Priifungen.

» Sie sehen lhre moglichen Haupt- und Teilpriifungen aufgelistet.

Zu einer Priifung anmelden

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlipunkt Mégliche Priifungen. Sie
sehen lhre moglichen Prifungen aufgelistet.

Klicken Sie in der Liste der mdglichen Priifungen auf die Lehrveranstaltungsnummer oder
den Titel der Veranstaltung, zu der Sie sich anmelden mochten. Sie gelangen auf das
Veranstaltungsverzeichnis.

Klicken Sie auf den Link Zum Anmeldeverfahren. Sie gelangen auf das Anmeldeverfahren.
Klicken Sie auf die Schaltflaiche Zur Anmeldung.

Aktivieren Sie den Radiobutton der Teilleistung, zu der Sie sich anmelden wollen, und klicken
Sie abschlieBend auf die Schaltflaiche Anmelden.

» Damit haben Sie sich zu der Priifung angemeldet.

Uber den Studienablaufplan zu einer Priifung anmelden

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Studienablaufplan.

Wahlen Sie Giber das Listenfeld den Studiengang, fiir den Sie den Studienablaufplan einsehen
mochten.

Klappen Sie die Bereiche des Studienablaufplans tber die -Symbole auf.
Klicken Sie auf die Teilleistung, zu der Sie sich anmelden mdchten.

Klicken Sie in der Anmeldeliste auf die Lehrveranstaltungsnummer oder den Titel der
Veranstaltung. Sie gelangen auf das Veranstaltungsverzeichnis.

Klicken Sie auf den Link Zum Anmeldeverfahren. Sie gelangen auf das Anmeldeverfahren.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Zur Anmeldung.
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Veranstaltungen und Verzeichnisse

4.3 Prifungen

> Aktivieren Sie den Radiobutton der Teilleistung, zu der Sie sich anmelden wollen, und klicken
Sie abschlieBend auf die Schaltfliche Anmelden.

» Damit haben Sie sich zu der Priifung angemeldet.

Meine Anmeldungen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menupunkt Meine Anmeldungen. Sie
sehen eine Auflistung der Veranstaltungen, zu denen Sie sich angemeldet haben.

Anmeldungen WS 15/16

Titel & ¥ Veranstaltungsart 4 ¥ Anmeldestatus+ ™ Details Zusatzinformationen TP
I Veranstaltung: Bionik | Prifung Prifung (PR) Teilnahme Anzeigen -
[ Veranstaltung: Bionik Il Prifung Prifung (PR) Teilnahme Anzeigen -
I Veranstaltung: Grundbeagriffe der Informatik Prifung (PR) Teilnahme Anzeigen -

Abbildung 14: Meine Anmeldungen

» Folgende Spalten sind hier aufgefihrt:

= Der Titel zeigt den Titel der Veranstaltung.

= Die Veranstaltungsart beschreibt die Art der Veranstaltung, z.B. Vorlesung, Ubung,
Seminar.

= Der Anmeldestatus zeigt, ob Sie einen Platz erhalten haben, auf der Warteliste stehen, sich
abgemeldet haben etc.

= Bei Details wird angezeigt, ob z. B. die Anmeldefrist bereits abgelaufen ist oder nicht.
= Zusatzinformationen zeigen zusatzliche Informationen an.

= TP zeigt an, ob es sich um eine Haupt- oder Teilprifungsleistung handelt.

Information

Um einzusehen, auf welchem Platz Sie in der Warteliste stehen, klicken Sie auf den Anmeldestatus.

Nachpriifungstermine einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Nachpriifung.

» Hier sehen Sie lhre Nachprifungstermine aufgelistet.



Veranstaltungen und Verzeichnisse

4.4 Fachbereiche

4.4 Fachbereiche

Fakultiaten und Institute einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Fachbereiche.

» Klicken Sie in der Liste auf das E-Symbol neben dem gewiinschten Fachbereich, um dessen
zugehorige Fakultaten und Institute anzuzeigen.

» Klicken Sie in der hierarchischen Ansicht der Einrichtung auf den Bereich, den Sie naher
einsehen mdchten.

» Sie gelangen auf die Fakultdts- bzw. InstitutsdetailS. Hier kdnnen Sie folgende Informationen
einsehen:

= Adresse
= Personenliste
= Link zur Veranstaltungsliste

= Link zu weiteren Verknipfungen

4.5 Ubungsraum buchen

Uber den Meniipunkt "Ubungsraum buchen" haben Studierende die Mdglichkeit, in CampusOffice
Raume zu buchen. Diese Rdume werden dann in einer Ubersicht angezeigt.
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4.5 Ubungsraum buchen

Raum buchen

> Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Ubungsraum buchen.

Campus

258118 Raumbuchung
Abmelden
Benutzerdaten andern

CAMPUS - WS 15/16 Seminarraum
‘Semester wahlen 02.02
Rickmeldung Seminarraum 100
Vorlesungsverzeichnis Seminarraum 101
Fachbereiche Seminarraum 102
Meine Anmeldungen

Studienablaufplan 2 i
Liste gebuchter Rdume

x

Mogliche Priifungen
Dokumente im Praktikum =
Alte Praktikumsberichte ], Datum Raumname Notiz
Immatrikulationsbescheinigung L |:29:122015:10.00-12:00 Seminarraum 102 Flote aben
Meine Antrage
Hein Kontensaldo
Heine Nachrichten
Meine Fristen
Schwarzes Brett
Verteidigungen
Nachpriifung
Suche
Ubungsraum buchen
KALENDER
Stundenplan
Tagesansicht
Wochenansicht
Honatsansicht

Terminliste

©CAS Software AG [ Seitenanfang

Abbildung 15: Raumbuchung

» Waibhlen Sie aus der hierarchischen Ubersicht den Ubungsraum, den Sie buchen moéchten. Sie
gelangen auf den Belegungsplan des gewahlten Raums.

Hinweis

Im Belegungsplan wird standardméaBig die aktuelle Woche angezeigt. Sie kénnen Ubungsraume nur

in der aktuellen, nachsten oder Gibernachsten Woche buchen.

» Navigieren Sie Uber die Schaltflichen Aktuelle Woche, Néichste Woche oder Ubernéichste
Woche zur gewiinschten Woche. Welche Schaltflachen sichtbar sind, hangt von der
angezeigten Woche ab.

» Klicken Sie im Belegungsplan auf den Block, in dem Sie den Raum buchen mdchten. In der
Zeile Uber dem Plan wird die Uhrzeit und das Datum bereits eingetragen. Sie kdnnen diese

Daten noch anpassen.
» Geben Sie ein Thema fiir die Buchung an.

Information

Sie kdnnen mehrere Termine auf einmal buchen, indem Sie mehrere Blécke anklicken. Pro Buchung
erscheint Gber dem Plan eine neue Zeile. Sie kdnnen pro Tag maximal 120 Minuten buchen.

» Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Termine speichern.
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4.6 Gruppenanmeldungen

» Die gewahlten Termine sind damit gespeichert und werden in lhrer Liste der gebuchten Raume und

dem Kalender aufgefihrt.

Liste gebuchter Rdume einsehen

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Ubungsraum buchen.

Im Bereich "Liste gebuchter Ubungsrdume" sind die gebuchten Ubungsrdume aufgelistet.

» Damit haben Sie die Liste der gebuchten Rdume eingesehen.

Raumbuchung léschen

>

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Ubungsraum buchen.

Aktivieren Sie im Bereich "Liste gebuchter Ubungsrdume" die Checkboxen der Buchungen,
die Sie ldschen mochten.

Klicken Sie auf das &-Symbol, um die Raumbuchungen zu I6schen.

» Damit haben Sie die Raumbuchungen geldscht.

4.6

Gruppenanmeldungen

Uber die Gruppenanmeldung kénnen Sie sich ebenfalls zu Veranstaltungen anmelden.

Hinweis
Gruppenanmeldungen stehen nicht bei allen Veranstaltungen zur Verfigung. Sie sind nur dann
moglich, wenn ein entsprechendes Zuteilungsverfahren vorliegt.

>

@ Zu einer Gruppe anmelden
v Eine Gruppe fir die Veranstaltung ist bereits angelegt.

Navigieren Sie Uber das Vorlesungsverzeichnis zur gewlinschten Veranstaltung.

Klicken Sie auf die Schaltfliche Zum Anmeldeverfahren. Sie gelangen auf das
Anmeldeverfahren. Hier sehen Sie neben den Anmeldedetails, ob Sie bereits zur
Veranstaltung angemeldet sind.

Klicken Sie auf die Schaltflache Sie konnen sich hier anmelden.
Geben Sie den Gruppennamen und das Passwort der Anmeldegruppe ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.
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4.7 Praktikum

E

> Sie erhalten eine Darstellung der Prioritdten, die der Gruppengriinder angelegt hat.

Hinweis
Nur der Ersteller der Gruppe kann die Préferenzen im Nachhinein bearbeiten. Sind bereits andere
Studierende der Gruppe beigetreten, werden diese per E-Mail tiber alle Anderungen informiert.

» Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Anmelden.

» Damit haben Sie sich zur Gruppe und der Veranstaltung angemeldet.

4.7 Praktikum

22

Wenn Sie ein Praktikum absolvieren missen, finden Sie hier alle relevanten Informationen und
kénnen praktikumsrelevante Dokumente hochladen.

Dokumente im Praktikum

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Dokumente im
Praktikum.

Hinweis

Im Eintrag Dokumente im Praktikum tauchen nur dann Inhalte auf, wenn der Studierende zu
mindestens einer Praktikumsveranstaltung im gewahlten Semester angemeldet ist. Das Dropdown-
Menu zur Auswabhl einer Praktikumsveranstaltung ist dann nicht verfligbar, wenn der Studierende nur
zu einer Veranstaltung angemeldet ist.

» Wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu die gewlinschte Praktikumsveranstaltung.

» Sie erhalten eine Ubersicht der gewahlten Veranstaltung. Dariiber hinaus erhalten Sie eine Liste mit
den Dokumenttypen, welche in den einzelnen Praktikumsphasen erforderlich sind. Diese Liste
enthalt zu jedem Dokument folgende Informationen:

=  Die Phase gibt Auskunft ber die Phase des Praktikums, in der das Dokument zu erbringen ist.

=  Der Dokumententyp gibt die Bezeichnung des Dokumenttyps an. Ist ein Dokument fiir diesen
Typ hochgeladen, kann es von der Verwaltung heruntergeladen werden.

= Der Status gibt den Status des Dokuments Uber ein Icon an. Wenn fiir das Dokument eine Notiz
hinterlegt ist, dann wird auch diese angezeigt.

=  Die Aktionen ermdglichen Ihnen, Dokumente hochzuladen und zu I6schen.

Hinweis
Sobald ein Dokument den Status "Genehmigt" erhalt, kdnnen Sie an diesem keine Aktionen mehr
durchfihren.



Veranstaltungen und Verzeichnisse
4.7 Praktikum

Weiterleiten auf Dokumentenverwaltung

Information

Wenn Sie noch nicht alle praktikumsrelevanten Dokumente zu Ihren abgelaufenen Praktikumsphasen
erbracht haben, dann werden Sie bei der Anmeldung zu CampusOffice automatisch auf die
Dokumentenverwaltung weitergeleitet.

Erweiterte Anmeldeinformationen

Information

Der Studierende kann bei der Anmeldung zu einer Praktikumsveranstaltung lGber CampusOffice
anstelle des Freitextfelds "Anmerkungen Student" detaillierte Eckdaten erfassen:

= Unternehmen (Editierbare Auswahlliste)
] Branche (Auswahlliste)
= Betreuer (Unternehmen) (Freitext)

= E-Mail Betreuer (Freitext)

Hinweis

Die Eingabe Uber Auswabhllisten erleichtert es, spater Auswertungen zu Praktika durchzufiihren.

Dieselbe Mdoglichkeit ist auch bei der Anmeldung im Auftrag des Studierenden vorhanden. Diese
Informationen konnen in der Anmeldeliste der Praktikumsveranstaltung eingesehen und editiert
werden.

Dokumentvorlagen

> Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Dokumente im
Praktikum.

» Waibhlen Sie ggf. aus dem Dropdown-Meni die gewiinschte Praktikumsveranstaltung.

> Sie erhalten eine Ubersicht der gewahlten Veranstaltung mit Informationen zum Dokument.
Unterhalb des Anmeldestatus und des Veranstaltungslinks wird, sofern befiillt, der Link zur
Dokumentvorlage angezeigt.

» Klicken Sie auf den Link und nutzen Sie die Dokumentvorlage.

» Damit haben Sie Zugriff auf die Dokumentvorlage.
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4.7 Praktikum

Dokument hochladen

v

v

Der Studierende ist zu mindestens einer Praktikumsveranstaltung angemeldet.

Es sind Dokumente in den einzelnen Praktikumsphasen erforderlich.

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Dokumente im
Praktikum.

Wahlen Sie ggf. aus dem Dropdown-Meni die gewlinschte Praktikumsveranstaltung. Sie
erhalten eine Liste mit allen erforderlichen Dokumenten zu dieser Veranstaltung.

Klicken Sie bei dem entsprechenden Dokumenttyp in der Spalte Aktionen auf das %:-
Symbol. Sie gelangen auf eine neue Seite.

Klicken Sie auf die Schaltflache Druchsuchen.... Es 6ffnet sich ein browserspezifisches Fenster
zum Hochladen der Datei.

Wahlen Sie die gewlnschte Datei aus und klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache
Hochladen.

» Damit haben Sie das Dokument hochgeladen.

Dokument l6schen

v

>

>

>

Mindestens ein Dokument ist bereits hochgeladen.

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Dokumente im
Praktikum.

Wahlen Sie ggf. aus dem Dropdown-Meni die gewilinschte Praktikumsveranstaltung. Sie
erhalten eine Liste mit allen Dokumenten zu dieser Veranstaltung

Hinweis
Sobald ein Dokument den Status "Genehmigt" erhalt, kdnnen Sie an diesem keine Aktionen mehr
durchfihren.

Klicken Sie bei dem entsprechenden Dokument in der Spalte Aktionen auf das® -Symbol.

Sie gelangen auf eine neue Seite.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Léschen.

» Damit haben Sie das Dokument geldscht.
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4.8 Fristen

4.8 Fristen

Fristen einsehen

> Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Meine Fristen.

» Damit haben Sie Ihre aktuellen Fristen eingesehen.

4.9 Verteidigungen

Verteidigungen einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Verteidigungen.

» Sie sehen die Reiter Zukiinftige Verteidigungen und Vergangene Verteidigungen. lhre Termine
befinden sich unter dem entsprechenden Reiter.

Vergangene Verteidigungen einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Verteidigungen.

v

Klicken Sie auf den Reiter Vergangene Verteidigungen.

v

Wahlen Sie im Dropdown-Men "Eintrdge der™ den gewlinschten Zeitraum aus.

v

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Suchen.

» Sie sehen |hre Termine zu den Vergangenen Verteidigungen aufgelistet.
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4.9 Verteidigungen
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5 Antrdage

Sie kénnen im Studierendenportal Antrage beziiglich Ihres Studiums stellen.

Information

Uber das Drucker-Symbol in der Auflistung kénnen Sie die Antrage in PDF-Format zum Ausdrucken

erhalten. Dies ist vor allem bei Antrdgen wichtig, die in unterschriebener Form eingereicht werden
mussen, z. B. Exmatrikulationsantrage.

Antriage einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den MenUlpunkt Meine Antrdge. Hier sehen

Sie Ihre bereits erstellten Antrage aufgelistet.

» Klicken Sie auf einen Antrag, um die Antragsdetails einzusehen.

Campus

LENNY GRAF Liste meiner Antrage
» Abmelden
» Benutzerdaten andem Nouen Antrag anlegen:
CAMPUS - §§ 2019

» Semoster wahlen

+ Rickmeldung Matiikelnummer

» Vorlesungsverzeicnnis Be5764

» Fachbereiche ity

» Meine Anmeldungen

+ Umiragen

» Studienablaufplan

» Mogiiche Prifungen

» Dokuments im Praktixum

» Alle Praklikumsberichte

» Immatikulationsbescheinigung

» Meins Antrage

» Mein Kontensaldo

» Moing Nachrichten

» Meine Fristen

» Schuarzes Brett

» Vertsidigungen

» Nachprifung

» Suche

» Ubungsraum buchen
KALENDER

» Stundenplan

» Tagesansicht

» Wochenansicht

+ Monatsansicht

» Terminiiste

Name
Grar
Grar

Vormame
Lenny

Lenny

Konkreter Studiengang
SOZIALE ARBEIT B.A
SOZIALE ARBEIT BA

| Weiter |

Antrags Art
Beurausung
Exmarikulation

Status
Beantragt
Beantragt

Erzeugt am
30.09.2019 14:48:22
30.09.2019 1455427

Le
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Abbildung 16: Meine Antrdage

» Damit haben Sie Ihre Antrage eingesehen.

Antrag stellen

Saitananfang

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den MenUlpunkt Meine Antrdge. Hier sehen

Sie lhre bereits erstellten Antrage aufgelistet.

» Wahlen Sie im Dropdown-Meni "Neuen Antrag anlegen” die Art des Antrages, die Sie
erstellen mochten. Es stehen Ihnen folgende Antragsarten zur Verfiigung:

Exmatrikulation



Antrage

4.9 Verteidigungen

=  Beurlaubung
= Erstattung des Semesterbeitrags

Hinweis

Wenn bei der Erstattung des Semesterbeitrags die Erstattung Uber die "IBAN/BIC" vorgenommen
wird, erfolgt eine Priifung, ob die eingegebene "IBAN" gliltig ist. Es wird auBerdem geprift, ob die
"IBAN" zur "BIC" passt.

> Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Weiter. Sie gelangen auf ein Eingabeformular,

das sich je nach Antragsart unterscheidet.

» Geben Sie die gewiinschten Daten an und klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache
Absenden.

» Damit haben Sie einen neuen Antrag gestellt. Der Antrag wird nun in der Ubersicht aufgelistet.

27



Berichte
6.1 NotenUlbersicht

6 Berichte

In diesem Kapitel wird erklart, wie Sie Berichte fiir verschiedene Bereiche generieren kénnen.

6.1 Noteniibersicht

Studienablaufplan drucken

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Studienablaufplan.

» Klicken Sie auf das - '%-Symbol, um auf die Druckibersicht zu gelangen.

» Klicken Sie abschlieBend auf das h'_'*-SymboI, um den Studienablaufplan zu drucken. Es
offnet sich ein browserspezifisches Fenster zum Drucken der Datei.

» Damit haben Sie den Studienablaufplan gedruckt.

Noteniibersicht speichern

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Meniipunkt Studienablaufplan.

> Klicken Sie auf das ®=/-Symbol.

» Klicken Sie auf den Link Notenauszug, um den Notenauszug als PDF-Datei zu speichern. Es
dffnet sich ein browserspezifisches Fenster zum Offnen und Speichern der Datei.

» Damit haben Sie die Notenibersicht gespeichert.

Bericht zu einer Einzelnote speichern

v Sie haben Leistungen erbracht, die im System erfasst sind.

» Klicken Sie im Navigator auf den Menlpunkt Studienablaufplan. Sie gelangen auf die
Ubersicht des Studienablaufplans.

» Klicken Sie auf die Veranstaltung, fiir die Sie die Einzelnote drucken mochten. Sie gelangen
auf die Teilleistungsdetails.

Hinweis

Der Bereich Leistungsnachweise wird nur angezeigt, wenn Noten fiir das Modul vorhanden sind.

i
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6.2 Auslandsberichte

» Aktivieren Sie im Bereich Leistungsnachweise die Checkbox der zu druckenden
Prifungsnote. Klicken Sie anschlieBend in der Aktionsleiste auf die Schaltflache Berichte.

» Wahlen Sie ggf. eine Berichtsvorlage aus.

» Klicken Sie abschlieBend auf den Link LeistungsnachweiS. Es 06ffnet sich ein
browserspezifisches Fenster zum Speichern oder Offnen des Berichts.

» Damit haben Sie einen Bericht erzeugt, der die Einzelnote mit Angabe der Priifung und des Faches
enthalt.

6.2 Auslandsberichte

Auslandsberichte einsehen

» Klicken Sie im Bereich Campus auf den Menlpunkt Auslandsberichte suchen.

» Wahlen Sie Uber die Dropdown-Felder die Partneruniversitdt, das Land oder den
Studiengang fiir die Sie Auslandsberichte einsehen mochten.

» Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Suche.

» Klicken Sie abschlieBend auf den Auslandsbericht, den Sie einsehen mochten. Es 6ffnet sich
ein Fenster zum Herunterladen der Datei.

» Damit haben Sie den Auslandsbericht eingesehen.

Hinweis

Wenn bei einem abstrakten Studiengang der Name fehlt, dann wird der Wert mit der Kennung "[null]"

ersetzt. Das "[null]" ist ein Dictionary-Eintrag und kein Verweis auf beschadigte Daten.

6.3 Praktikumsberichte

Praktikumsberichte einsehen

» Klicken Sie im Bereich Campus auf den Menipunkt Alte Praktikumsberichte. Sie erhalten
eine Liste aller Praktikumsberichte.

» Grenzen Sie die Auswahl gegebenenfalls ein, indem Sie die gesuchten Daten in die Felder
eintragen. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache Suchen. Sie erhalten eine Liste mit
Suchergebnissen.

29



Berichte

6.3 Praktikumsberichte
» Klicken Sie abschlieBend auf den Praktikumsbericht, den Sie einsehen mdchten. Der Bericht

offnet sich.

» Damit haben Sie den Praktikumsbericht eingesehen.
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Meine Nachrichten

7.1 Nachrichten 16schen

7 Meine Nachrichten

In Meine Nachrichten sehen Sie Nachrichten, die von Dozierenden verschickt wurden.

Nachrichten auflisten

>

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Meine Nachrichten.

Filtern Sie ggf. nach dem Status der Nachrichten, indem Sie im Dropdown-Meni "Status"
einen Status auswahlen. Dabei stehen Ihnen folgende Status zur Verfliigung:

"Alle" zeigt alle Nachrichten an.
"Gelesen" zeigt ausschlieBlich bereits gelesene Nachrichten an.
"Ungelesen" zeigt ausschlieBlich alle ungelesenen Nachrichten an.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anzeigen.

» Damit erhalten Sie eine Auflistung lhrer Nachrichten.

Nachricht einsehen

>

>

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Meine Nachrichten.

Filtern Sie ggf. nach dem Status der Nachrichten, indem Sie im Dropdown-Meni “Status”
einen Status auswahlen. Dabei stehen Ihnen folgende Status zur Verfliigung:

"Alle" zeigt alle Nachrichten an.

"Gelesen" zeigt ausschlieBlich bereits gelesene Nachrichten an.

"Ungelesen" zeigt ausschlieBlich alle ungelesenen Nachrichten an.

Klicken Sie auf die Schaltflache Anzeigen. Sie erhalten eine Auflistung lhrer Nachrichten.

Klicken Sie auf die gewlinschte Nachricht, um diese einzusehen.

» Damit haben Sie die gewlinschte Nachricht eingesehen.

7.1

Nachrichten loschen

Nachrichten l6schen

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Meine Nachrichten.
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Meine Nachrichten

7.2 Status einer Nachricht andern

>

>

Filtern Sie ggf. nach dem Status der Nachrichten, indem Sie im Dropdown-Meni "Status"
einen Status auswahlen. Dabei stehen Ihnen folgende Status zur Verfiigung:

"Alle" zeigt alle Nachrichten an.

"Gelesen" zeigt ausschlieBlich bereits gelesene Nachrichten an.

"Ungelesen" zeigt ausschlieBlich alle ungelesenen Nachrichten an.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anzeigen. Sie erhalten eine Auflistung lhrer Nachrichten.

Aktivieren Sie die Checkboxen der Nachrichten, die Sie I6schen mochten.

Klicken Sie abschlieBend auf das Ez—Symbol.

» Damit haben Sie die gewlinschten Nachrichten gel&scht.

7.2

Status einer Nachricht andern

Status einer Nachricht dndern

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menipunkt Meine Nachrichten.

Filtern Sie ggf. nach dem Status der Nachrichten, indem Sie im Dropdown-Meni "Status”
einen Status auswahlen. Dabei stehen Ihnen folgende Status zur Verfiigung:

"Alle" zeigt alle Nachrichten an.

"Gelesen" zeigt ausschlieBlich bereits gelesene Nachrichten an.

"Ungelesen" zeigt ausschlieBlich alle ungelesenen Nachrichten an.

Klicken Sie auf die Schaltflaiche Anzeigen. Sie erhalten eine Auflistung lhrer Nachrichten.

Aktivieren Sie die Checkboxen der Nachrichten, deren Status Sie &ndern mochten.

|

'
Klicken Sie auf das 1*-m'*“"—SymboI und wéhlen Sie abschlieBend aus dem Dropdown-Menii
den Status gelesen oder ungelesen aus.

» Damit haben Sie den Status der gewlinschten Nachricht geandert.
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8 Kalender

Kalender

8.1 Stundenplan

Der Kalender bietet Ihnen eine Ubersicht tiber lhre Veranstaltungstermine. Des Weiteren kénnen Sie

eigene Termine und Aufgaben im Kalender anlegen.

8.1 Stundenplan

Im Stundenplan sehen Sie Termine lhrer Vorlesungsveranstaltungen aufgelistet.

Stundenplan einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Menipunkt Stundenplan. Sie

gelangen auf die Stundenplanansicht.

Stundenplan WS 15/16  » Druckversion » Hilfe zum Stundenplan » Neuer Serientermin » iCal-Export
Zeit Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
8:00
9:00
\Algorithmen und Datenstrukturen,
10:00 Horsaal am Turm
09:45-11:15
11:00
12:00
13:00
14:00 |Algorithmen und Datenstrukturen,
Heinrich Hertz
14:00-15:30
15:00
16:00
17:00
Sie sind zu dieser Veranstaltung ANGEMELDET. Sie sind zu dieser Veranstaltung NICHT angemeldet.

Abbildung 17: Stundenplan einsehen

» Damit haben Sie lhren Stundenplan eingesehen.
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Kalender

8.1 Stundenplan

Stundenplan exportieren

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Menlpunkt Stundenplan. Sie
gelangen auf die Stundenplanansicht.

Campus

Stundenplan SS 2016 » Druckversion » Hilfe zum Stundenplan » Neuer Serientermin » iCal-Export

SVEN MULLER

Zeit Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
» Abmelden
8:00 Echtzeitsysteme (Vorlesung). Grof
» Benutzerdaten andern e Aula
08:00-09:30
» Jobangebote
9:00
» Nachrichten
» eProfie i V |Power Management Vorlesung, Se
10:00 }ndsmoh&mmnmm i
CAMPUS - SS 2016 109:45-13:00 09:45-11:15
11:00
» Semester wahlen
» Ruckmeldung 12:00
» Vorlesungsverzeichnis
» Fachbereiche 13:00
» Meine Anmeldungen
» Umifragen 12:00
» Studienablaufplan
Magliche Prufungen
i 9 15:00
» Dokumente im Praktikum
» Alte Praktikumsberichte
16:00
» Immatrikulationsbescheinigung
» Meine Antrage
» Mein Kontensaldo .
» Meine Nachrichten
» Meine Fristen
» Schwarzes Brett Sie sind zu dieser Ver: g ANGEMELDET. Sie sind zu dieser Vera ing NICHT angemeldet
» Verteidigungen
» Nachprifung [ Termine des SS 2016 in das iCal-Format

» Klicken Sie abschlieBend auf den Link "Termine des (aktuellen Semesters) in das iCal-Format
exportieren”.

» Es 6ffnet sich ein browsersperzifisches Fenster zum Offnen und Speichern der Datei. Damit haben
Sie lhren Stundenplan exportiert.
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8.2 Kalenderansichten

Kalender

8.2 Kalenderansichten

Es stehen Ihnen drei verschiedene Kalenderansichten zur Verfligung:

Tagesansicht:

Tagesansicht

Dienstag, © zunehmend

« 29 » 1| Geburistage Aufgaben
August17

Tagestermine

00:00 - 07:00
07:00-08:00

08:00-03:00
09:00-10:00
10:00 - 11:00
11:00-12:00
12:00-13:00
13:00-14:00
14:00-15:00
15:00-16:00
16:00-17:00
17:00-18:00
18:00-13:00
19:00 - 20:00
20:00 - 21:00
21.00-22:00
22:00-23:00
23:00-24:00

Computergrafik, Tullasaal

Wochenansicht:

Wochenansicht

Kalenderwoche 35

B 4 August2017 ¢

MoDi Mi Do Fr Sa So
El

August 2017 »

MoDi Mi Do Fr Sa So

32 78 910411213

33 141516 17 18 1920

35 28293031 12 3
Heute Morgen

Montag Sonntag Kalendenwoche 35 AuqustSeptemper2017 o 4
[l = »
28.8. 3.9. Neue Aufgabe Neuer Termin
Wontag
98  Tagestermine
August 17
Dienstag © zunehmend
29  Tagestermine
August17 1 15:45-17:15 Computerarafik
Mittwach
3(Q _Tegestermine
August17
Donnerstag

31 Tagestermine

August 17

Fraitag
1 Tagestermine

September 17 1 17:30-19:00 Computerqrafik

Samstag
2 Tagestermine

September 17

Sonntag
3 Tagesterming

September 17

Monatsansicht:
Monatsansicht
"August 2017 23 Arbeitstage
KW MONTAG DIENSTAG MITTWOCH DONNERSTAG
2 1 2 3
k1] 1Computergrafik
I o8 ] 10
32 1 Computerarafik
14 15 @ 16 17
3 1 Computergrafik
2 .22 23 24
34 1shafsh
1Computergrafik
f1] 2 © 30 kil

35 1 Computergrafik

Aktueller Wonat
FREITAG

4
1 Computergrafik

n
1 Computergrafik
18

1 Computergrafik

25
1Computergrafik

1
1 Computergrafik

[ Urlaub anzeigen
SAMSTAG
5

i~

In den Kalenderansichten kénnen Sie lhre Termine in Ubersichten einsehen.

Kalenderwoche 31-35
Meuer Termin Neue Aufgabe
SONNTAG
8

[
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Kalender

8.3 Terminliste

Kalenderansichten einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf einen der Menlipunkte Tagesansicht,
Wochenansicht oder Monatsansicht.

» Damit haben Sie die entsprechende Ansicht eingesehen. Hier werden lhnen jeweils die Termine fiir
den gewahlten Zeitraum aufgelistet.

8.3 Terminliste

Sie kdnnen Termine einsehen und verwalten. Die Termine kdnnen abhangig und unabhdngig vom
Studium sein.

Termine anlegen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf einen der Menlpunkte Wochenansicht,
Monatsansicht oder Terminliste.

» Klicken Sie auf den Link Neuer Termin.

Information

Alternativ konnen Sie in der Tages-, Wochen- oder Monatsansicht auf das L-Symbol neben dem

gewlinschten Datum und der gewlinschten Zeit klicken, um einen neuen Termin anzulegen.
> Sie gelangen auf ein Eingabeformular zum Anlegen eines neuen Termins.

» Geben Sie die Daten in die vorgesehenen Felder ein und wahlen Sie, ob und wie sich der
Termin als Serientermin wiederholen soll.

» Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Speichern.

» Damit haben Sie den Termin angelegt. Dieser ist nun im Kalender sowie in der Terminliste
eingetragen.

Termine einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Meniipunkt Terminliste. Sie erhalten
eine Ubersichtliche Darstellung lhrer Termine.

» Grenzen Sie die Termine ggf. ein, indem Sie im Unterbereich campusOffice QuickSearch die
gewiinschten Daten eingeben und auf den Link Start klicken. Sie erhalten eine Liste mit
Ergebnissen.

» Klicken Sie auf den Termin, den Sie einsehen mdchten. Sie gelangen auf die Termindetails.

» Damit haben Sie einen Termin eingesehen.
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Kalender
8.4 Aufgaben

Termine bearbeiten

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Menlipunkt Terminliste. Sie erhalten
eine Ubersichtliche Darstellung lhrer Termine.

» Grenzen Sie die Termine ggf. ein, indem Sie im Unterbereich campusOffice QuickSearch die
gewiinschten Daten eingeben und auf den Link Start klicken. Sie erhalten eine Liste mit
Ergebnissen.

> Klicken Sie auf den Termin, den Sie bearbeiten méchten. Sie gelangen auf die Termindetails.
» Geben Sie die gewlinschten Daten in die vorgesehenen Felder ein.
> Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache Speichern.

» Damit haben Sie einen Termin bearbeitet.

Termine l6schen

v' Termine sind bereits angelegt.
» Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Menuipunkt Terminliste.
» Aktivieren Sie die Checkboxen der Termine, die Sie [6schen mdchten.

Hinweis

Wenn Sie einen Termin 16schen, der Teil einer Serie ist, wird die gesamte Serie geldscht. Wenn der

ausgewahlte Termin Teil einer Serie ist, dann erhalten Sie einen Hinweis.
» Klicken Sie abschlieBend auf den Link Markierte Termine léschen.

» Damit haben Sie die gewahlten Termine gel&scht.

Information

Alternativ konnen Sie auch einen Termin in den Termindetails |0schen. Klicken Sie dazu auf einen
Termin in der Terminliste und abschlieBend auf die Schaltflache Léschen.

8.4 Aufgaben

Sie kdnnen Aufgaben einsehen und verwalten. Die Aufgaben kdnnen abhangig und unabhangig vom
Studium sein.
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Kalender

8.5 Geburtstage

Aufgaben eines Tages einsehen

>

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Menlpunkte Tagesansicht.

Wahlen Sie den Tag aus, dessen Aufgaben Sie einsehen méchten. In der obersten Zeile der
Tabelle kdnnen Sie unter dem Wort “Aufgabe” lhre Aufgaben einsehen.

Klicken Sie auf den Link alle Aufgaben, um alle Aufgaben des Tages anzeigen zu lassen.

» Damit haben Sie die Aufgaben eines Tages eingesehen.

Aufgaben anlegen

>

>

Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf einen der Menlpunkte Tagesansicht,
Wochenansicht, oder Monatsansicht.

Klicken Sie in der Wochenansicht und der Monatsansicht auf den Link Neue Aufgabe. In der
Tagesansicht klicken Sie auf das —'-Symbol vor dem Wort "Aufgaben”. Sie gelangen auf ein
Eingabeformular.

Geben Sie die gewtinschten Daten ein und klicken Sie abschlieBend auf Speichern.

» Damit haben Sie eine neue Aufgabe angelegt. Sie kdnnen die Aufgabe in der Tagesansicht

einsehen.

Aufgabe I6schen

v

>

>

>

>

Eine Aufgabe ist bereits angelegt.

Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf einen der Menlipunkte Tagesansicht.
Klicken Sie auf den Tag, an dem Sie eine Aufgabe I6schen m&chten.

Klicken Sie auf die Aufgabe, die Sie I16schen mdchten. Sie gelangen auf die Aufgabendetails.

Klicken Sie hier auf die Schaltflache Loschen.

» Damit haben Sie die gewahlte Aufgabe geldscht.

8.5

Geburtstage

38
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Geburtstage werden bei den jeweiligen Adressen der Personen gespeichert.



Kalender
8.5 Geburtstage

Geburtstag erstellen

> Klicken Sie im Navigator im Bereich Kalender auf den Menlipunkt Tagesansicht.

> Klicken Sie auf das —!-Symbol neben dem Wort "Geburtstage”, um eine neue Adresse mit

Geburtstag zu erstellen.

» Tragen Sie die gewlinschten Daten ein und klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

» Damit haben Sie eine neue Adresse mit Geburtstag angelegt. Die Geburtstage werden in der Tages-
, Wochen- und Monatsansicht angezeigt. Tage, an denen ein Geburtstag ansteht, sind mit dem #

-Symbol gekennzeichnet.
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Weitere Aktionen

9.1 Mein Kontensaldo

9 Weitere Aktionen

CampusOffice bietet Ihnen nitzliche Aktionen an, um den Ablauf lhres Studiums praktisch und
effektiv zu gestalten.

9.1 Mein Kontensaldo

Kontensaldo einsehen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlipunkt Mein Kontensaldo.

Campus

250047 Mein Kontensaldo

Abmelden

Inr aktueller Kontensaldo betragt 0,00 €.
Benutzerdaten andem

CAMPUS - WS 15/16

Semasiorwaion 4 @ WS 15/16 Semestersaldo: -740,00 €
Riickmeldung Forderung 58 ( 15.09.2015 ) - Offen Saldo: -740,00 €
Vorlesungsverzeichnis Venwaltungsbeitrag | 3000€

Fachbereiche Regulare Studiengebihr 500,00 €

Meine Anmeldungen Semesterbeitrag 7000€

Studienablaufplan Studentenwerksbeitrag | 140,00€

Mogliche Prifungen Summe: 740,00 € Gezahit:

0,00€
Dokumente im Praktikum

Alte Praktikumsberichte
Immatrikulationsbescheinigung
Meine Antrage
Hein Kontensaldo
Meine Nachrichten
Meine Fristen
Schwarzes Brett
Verteidigungen
Nachprifung
Suche
Ubungsraum buchen

KALENDER
Stundenplan
Tagesansicht
Wochenansicht
Honatsansicht

Terminliste

©CAS Software AG [ Seitenanfang

Abbildung 18: Mein Kontensaldo

» Sie erhalten eine Auflistung Ihrer Gebihren, geordnet nach Semestern.
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Weitere Aktionen

9.2 Umfragen

9.2 Umfragen

Information

Die Umfragen haben immer Veranstaltungsbezug. Der Inhalt der Umfragen kann beliebig gewahlt
werden, z. B. fur Evaluationen oder Exkursionen.

Umfrage ausfiillen und abgeben

v Eine Umfrage steht zur Verfligung.

Information

Wenn Sie sich mit lhrem Account in CampusOffice anmelden, werden |hnen auf der Startseite Ihre
aktuellen Umfragen direkt aufgelistet.

» Klicken Sie in der Navigation im Bereich Campus auf den Menipunkt Umfragen. Sie erhalten
die Liste Ihrer aktuellen Umfragen.

» Klicken Sie auf die Umfrage, die Sie ausfiillen mdchten. Es 6ffnet sich die Umfrage in einem
neuen Tab.

» Fdllen Sie die Umfrage aus und klicken Sie auf Fragebogen senden.

Hinweis

Mit diesem Schritt haben Sie den Fragebogen zwar gespeichert, jedoch noch nicht endgliltig an das

System weitergeleitet. Bis zu dieser Stelle kdnnen Sie den Fragebogen beliebig oft bearbeiten. Erst
nach den nachsten Schritten ist die Umfrage endgliltig abgeschlossen.

» SchlieBen Sie den Tab mit der Umfrage. Sie gelangen zurlick zu CampusOffice. Hier sehen
Sie erneut lhre Fragebdgen aufgelistet.

» Aktivieren Sie die Checkboxen der Fragebdgen, die Sie endgultig senden mdchten.
» Klicken Sie abschlieBend auf Fragebogen abgeben.

» Damit haben Sie die gewahlten Fragebdgen endgliltig abgegeben und kénnen diese nicht mehr
bearbeiten.

9.3 Profil

Profil bearbeiten

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Ihres Namens auf den Menlpunkt Benutzerdaten
dndern.
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Weitere Aktionen
9.4 Schwarzes Brett

» Hier sind folgende Bereiche Ihrer Benutzerdaten aufgelistet:

= |dentifikation

= E-Mail

= Telefon

= Fax

= Hauptanschrift

= Rechnungsanschrift

= Semesteranschrift

» Klicken Sie in unter einem der aufgelisteten Bereiche auf den Link Andern.

» Geben Sie die gewilinschten Daten ein und klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache
Speichern.

» Damit haben Sie lhre Benutzerdaten wie gewlinscht gedndert.

Hinweis

Je nach Konfiguration ist es mdglich, dass die Bearbeitung lhrer Benutzerdaten noch von der

Verwaltung bestatigt werden musS. Sie kdnnen lhre Daten aber dennoch weiterhin bearbeiten.
Der Bereich Identifikation ist nicht zur Bearbeitung vorgesehen.

9.4 Schwarzes Brett

Das Schwarze Brett zeigt 6ffentliche Nachrichten wie z. B. Veranstaltungstipps, Gesuche und vieles
mehr.

Schwarzes Brett anzeigen

» Klicken Sie im Navigator im Bereich Campus auf den Menlpunkt Schwarzes Brett.

» Filtern Sie ggf. nach dem Status der Nachrichten, indem Sie im Dropdown-Meni "Status”
einen Status auswahlen. Dabei stehen Ihnen folgende Status zur Verfligung:

= "Alle" zeigt alle Nachrichten an.

= "Gelesen" zeigt ausschlieBlich bereits gelesene Nachrichten an.

= "Ungelesen" zeigt ausschlieBlich alle ungelesenen Nachrichten an.
» Klicken Sie auf die Schaltflache Anzeigen.

» Sie erhalten eine Liste mit Eintragen.
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10 Glossar

A

Antridge

Studierende kdnnen hier Antrdge bezlglich
ihres Studiums stellen.

Aufgaben

Aufgaben kénnen von Studierenden
eingesehen und verwaltet werden. Die
Aufgaben kdnnen abhangig und unabhéangig

vom Studium sein.

Berichte

In diesem Kapitel wird erklart, wie Studierende
Berichte flir verschiedene Bereiche generieren
kdnnen.

G

Gruppenanmeldungen

Uber die Gruppenanmeldung melden sich
Studierende zu Veranstaltungen an.
Gruppenanmeldungen stehen nicht bei allen
Veranstaltungen zur Verfligung. Sie sind nur
dann mdglich, wenn ein entsprechendes

Zuteilungsverfahren vorliegt.

K

Kalender

Der Kalender bietet Studierenden eine
Ubersicht tiber ihre Veranstaltungstermine. Des
Weiteren kdnnen Studierende eigene Termine
und Aufgaben im Kalender anlegen.

M

Meine Nachrichten

In Meine Nachrichten sehen Studierende
Nachrichten, die von Dozierenden verschickt
wurden.

P

Praktikum

Studierende, die ein Praktikum absolvieren
missen, finden  hier alle relevanten
Informationen und kénnen praktikumsrelevante
Dokumente hochladen.

Priifungen

Studierende sehen hier ihre Priifungs- und die
Nachprufungsleistungen, die sie erbringen
mdassen.

R

Raumbuchungen

Uber Raumbuchungen haben Studierende die
Maglichkeit in CampusOffice Raume zu buchen.
Diese Rdume werden dann in einer Ubersicht
angezeigt.

S

Semesterabhangige Aktionen

Die semesterabhdngigen Aktionen befassen
sich mit der selbststandigen Verwaltung der
Studierenden bezogen auf das aktuelle
Semester.

Studienablaufplan

Der Studienablaufplan gibt Studierenden einen
Uberblick (ber ihren Studienablauf und die
Studierenden koénnen Wabhlveranstaltungen
hinzufiigen.



Stundenplan

Im Stundenplan sehen Studierende Termine
ihrer Vorlesungsveranstaltungen aufgelistet.

T

Terminliste

Termine kdnnen von Studierenden eingesehen
und verwaltet werden. Die Termine konnen
abhangig und unabhéngig vom Studium sein.

\'

Veranstaltungen und Verzeichnisse

Uber Veranstaltungen und Verzeichnisse
werden verschiedene Studienbestandteile von
Studierenden eingesehen.

Veranstaltungsverzeichnis

Uber das Veranstaltungsverzeichnis kénnen
Studierende sich zu Veranstaltungen anmelden.
Zudem besteht die Maglichkeit,
Veranstaltungstermine in den CampusOffice-
Kalender zu Uibertragen.

')}

Weitere Aufgaben

CampusOffice bietet Studierenden nutzliche
Aktionen an, um den Ablauf des Studiums
praktisch und effektiv zu gestalten.
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