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Priifungsamt Evangelische Hochschule Darmstadt

Frequently asked questions (FAQs) — Haufige Fragen und Antworten

1. Was ist das Priifungsamt?
Das Priifungsamt der EHD ist fur die Organisation des Priifungswesens aller Studiengange der
EHD zustandig einschliellich der Ausfertigung der Bachelor- und Masterzeugnisse und der
entsprechenden Zeugnisurkunden und ggf. auch der Ausfertigung sonstiger Zeugnisse und
Zertifikate. Weitere Aufgaben sind die Uberwachung der Einhaltung der Bestimmungen der
Priifungsordnung, die hochschuléffentliche Bekanntgabe der Verfahren, Termine und Fristen
fir die Anmeldung, Erbringung und Abgabe von Priifungsleistungen und die Bekanntgabe der
Zusammensetzung von Priifungskommissionen.

2. Was ist der Priifungsausschuss?
Der Priifungsausschuss ist ein vom Fachbereichsrat fiir ein bzw. drei Jahre gewahlter
Ausschuss, der aus zwei Professor_innen und einer Studentin/einem Studenten besteht und
dem durch die Rahmenprifungsordnung (RaPO)/Priufungsordnungen (PO) bestimmte
Aufgaben zugewiesen werden. Zu den Aufgaben gehoéren insbesondere die Anrechnung von
Modulen und Leistungsnachweisen auf der Grundlage der RaPOQ, die Zulassung zur Bachelor-
und Masterthesis sowie die Genehmigung der Themen der Bachelor- bzw. Masterthesis und
Bestimmung der Erst- und Zweigutachter und ggf. auch die Bestellung eines
Drittgutachters/einer Drittgutachterin.

3. Wo kann ich Priifungstermine einsehen?
Priifungstermine finden Sie sowohl im jeweils aktuellen Vorlesungsverzeichnis unter der
Darstellung der einzelnen Module als auch ganz aktuell immer am Schwarzen Brett des
Prifungsamts sowie auf den internen Seiten der EHD (eCampus).

4. Wann und wo kann ich Priifungsunterlagen, Klausuren, Hausarbeiten pp einsehen? Gibt es
spezielle Einsichtstermine?
Gem. § 28 RaPO konnen Sie innerhalb eines Jahres nach Bekanntgabe der Noten einen
formlosen Antrag auf Einsicht in Priifungsarbeiten, -protokolle sowie in die Gutachten lhrer
Thesis stellen. Lehrende kénnen mit lhnen zur Besprechung lhrer Prifungsleistungen
jederzeit auch besondere Termine vereinbaren.

5. Wie und bis wann kann ich von einer Priifung zuriicktreten? Gelten hier Besonderheiten
bei schriftliche Hausarbeiten und bei der Bachelor- oder Masterthesis?
Sie kdnnen gem. § 14 Abs. 4 RAPO ohne Angabe von Griinden bis drei Tage vor dem
Prifungstermin bzw. vor dem Beginn der Bearbeitungszeit, im Falle der Thesis drei Tage vor
Ausgabe der Zulassung, von der Priifung zuriicktreten bzw. sich abmelden. Der Riicktritt
muss schriftlich gegenliber dem Priifungsamt erfolgen.

6. Welche Griinde berechtigen zum Riicktritt?
Die wesentlichen Griinde fiir einen Riicktritt sind Erkrankungen der Studierenden, denen
Erkrankungen eines vom Studierenden allein zu versorgenden Kindes sowie Erkrankungen
eines zu pflegenden nahen Angehdorigen gleichgestellt sind. Im Einzelfall kann aber auch ein
anderer vergleichbarer personlicher Grund, beispielsweise der Tod eines nahen Angehorigen,
einen Riicktritt rechtfertigen. Die Grinde fiir einen Ricktritt sind dem Prifungsamt
gegeniber unverziglich schriftlich anzuzeigen und glaubhaft zu machen oder in der
Prufungssitaution gegenuber dem/der Priifer_in geltend zu machen und vom Prifungsamt
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anerkennen zu lassen. Werden die Griinde fiir den Ricktritt nicht anerkannt, gilt die Priifung
als ,,nicht bestanden”.

Was mache ich im Krankheitsfall vor oder wahrend der Priifung oder wahrend der
Bearbeitung einer schriftlichen Aufgabe (Hausarbeit, Thesis)?

Sie sind verpflichtet, die Erkrankung unverziglich durch ein Attest unter Angabe der Dauer
der Prufungsunfahigkeit nachzuweisen.

Aus welchen Griinden und wie lange kann die Bearbeitungszeit ggf. verlangert werden?
Bearbeitungszeiten konne aus Griinden, die die Studierenden nicht zu vertreten haben
(Erkrankung, andere vergleichbare gravierende personliche Griinde), verlangert werden.
Bearbeitungszeiten von schriftlichen Hausarbeiten werden tiblicherweise um die Zeit der
nachgewiesenen voraussichtlichen Zeit der Erkrankung verlangert, maximal jedoch um vier
Wochen. Im Falle der Bachelor-/Masterarbeit kann die Bearbeitungszeit nach § 23 Abs. 7
RaPO maximal um das Doppelte der regelhaften Bearbeitungszeit verlangert werden, sofern
sofern die Griinde vom Studierenden nicht zu vertreten sind und nachgewiesen werden.
Benotige ich im Krankheitsfall ein Attest und von welcher Qualitdat muss ein solches sein?
Sie bendtigen ein Attest, aus dem die Dauer der voraussichtlichen Priifungsunfahigkeit
hervorgeht. Ein sog. qualifiziertes Attest wird nicht bendtigt, eine
Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung hingegen reicht nicht aus.

Wann benétige ich ein amtsarztliches Attest?

Ein amtsarztliches Attest fordert das Priifungsamt an, wenn z.B. bei der krankheitsbedingten
Verlangerung der Bearbeitungszeit der Thesis die maximal mogliche Verlangerung erreicht ist
sowie in Zweifelsfallen.

Bin ich zu den Modulpriifungen immer automatisch angemeldet?

Nach dem derzeitigen Stand der Technik gelten immatrikulierte Studierende mit Belegung
des entsprechenden Moduls als zu einer Modulprifung angemeldet, wenn sie ihren Ricktritt
von der Prifung nicht spatestens 3 Tage vor dem Priifungstermin schriftlich mitteilen.
Achtung: Anderung mit Einfiihrung von CAS!

Wann muss ich mich selbst zu einer Priifung anmelden?

Es gibt Modulprifungen, zu denen Studierende sich explizit entsprechend der
Prifungsordnung unter Nachweisung der Voraussetzungen anmelden miissen.

Zur Bachelor- oder Masterthesis melden sich die Studierenden mit entsprechendem
Vordruck beim Priifungsamt an. Uber die Zulassung entscheidet der Priifungsausschuss.
Auch zu Wiederholungsprifungen missen sich Studierende selbst anmelden.

Was ist eine Anmeldefrist? Ist die Anmeldefrist eine Ausschlussfrist?

Die Anmeldefristen zur Anmeldung einer Thesis oder auch einer Wiederholungspriifung
werden vom Priifungsausschuss/Prifungsamt zum Zwecke einer geordneten dem
Gleichbehandlungsgrundsatz unterliegenden Priifungsorganisation festgelegt und
hochschuléffentlich bekanntgegeben. Sie kdnnen nicht tGberschritten werden und sind daher
Ausschlussfristen.

Wie oft und in welchem Zeitraum darf ich eine Priifung wiederholen?

Nicht bestandene Prifungen kdnnen zweimal wiederholt werden. Die Wiederholungspriifung
ist innerhalb der zwei folgenden Semester anzutreten. Die Bachelor- und Masterthesis
kénnen nur einmal wiederholt werden.

Was ist ein Nachteilsausgleich?

Ziel des Nachteilsausgleiches ist es, Studierenden mit Behinderungen und/oder chronischen
Krankheiten zu ermdglichen, das Studium unter angemessenen Bedingungen und die
Prifungen chancengleich zu absolvieren. Diese Modifikationen stellen keine Erleichterungen
dar. Sie dienen dem Ausgleich der Nachteile, die Studierende mit Behinderung und/oder
chronischer Erkrankung gegentliber anderen Studierenden haben, nur in technischer, nicht in
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inhaltlicher Hinsicht. Einer Krankheit oder Behinderung gleichgestellt sind Mutterschutz-,
Elternzeiten sowie Zeiten einer nachgewiesenen Pflege eines nahen Angehdrigen.

Wo und wann muss ich einen Nachteilsausgleich beantragen?

Der Nachteilsausgleich ist spatestens mit der Meldung zur Priifung schriftlich beim
Prifungsamt zu beantragen und durch entsprechende Nachweise zu belegen.
Antragsformular siehe ecampus!

Welche MaBnahmen kommen als Nachteilsausgleich in Betracht?

Die MaRnahmen werden in jedem Einzelfall gesondert gepriift und festgelegt, je nach
Nachweis der Benachteiligung und ggf. auch unter Bericksichtigung der Stellungnahme der
jeweiligen Prifer. In Betracht kommen vor allem eine Verldangerung der Bearbeitungszeiten,
die Nutzung eines Priifungs-Laptops aus der Technikausleihe der EHD als Schreibhilfe, der nur
die bendtigten/erlaubten Funktionen ermaoglicht (z.B. kein Internet-Zugang) aber auch ggf.
das Erbringen einer gleichwertigen Prifungsleistung in einer anderen Form.

Wie kann ich mich gegen das Ergebnis einer Modulpriifung wehren?

Gegen das Ergebnis einer Modulpriifung kann ich mich mittels eines Widerspruchs wehren,
der innerhalb der vorgegebenen Frist beim Priifungsamt einzulegen ist und tber den die
Hochschulleitung bzw. in deren Auftrag die Leitung des Priifungsamts entscheidet.

Wer kommt als Betreuer_in meiner Bachelor- oder Masterarbeit in Frage? Gibt es eine/n
Erst- und Zweitgutachter_in?

Flr jede Thesis ist ein Erst- und Zweitgutachter zu bestimmen. Zumindest eine der beiden
Gutachter_innen muss Professor_in, Honorarprofessor_in oder wissenschaflticher
Mitarbeiter_in der EHD sein. Als Gutachter_in in Betracht kommen dariiber hinaus auch
Mitglieder einer anderen Hochschule in dem entsprechenden Prifungsfach sowie
Lehrbeauftragte der EHD.

Muss ich die Gutachter selbst benennen? Was mache ich, wenn ich keinen Gutachter_in
finde?

Sie schlagen als Studierende_r eine/n Erst- und eine/n Zweitgutachter_in vor und stimmen
mit dem Erstgutachter das Thema ab. Im Rahmen der Zulassung der Thesis durch den
Prifungsausschuss bestimmt dieser den Erst- und Zweitgutachter in der Regel entsprechend
Ihrer Vorschlage; eine Bestimmung des Zweitgutachters erfolgt auch ohne Ihren Vorschlag.
Wann bekomme ich mein Abschlusszeugnis?

Studierende erhalten nach erfolgreichem Abschluss aller fiir einen Studiengang
erforderlichen Module einschlieRRlich der Bachelor- oder Masterthesis unverziiglich,
moglichst innerhalb von vier Wochen, ein Zeugnis. Das Abschlusszeugnis beinhaltet die
Module und deren Noten, die Thesis und deren Note sowie ein Hinweis auf die erfolgreiche
Teilnahme an der Praxisphase sowie die Gesamtnote und deren ECTS-Grad.

Wo und wann kann ich meinen notenmaRigen Zwischenstand erfahren? Gibt es eine
Leistungsiibersicht?

Einen notenmaRigen Zwischenstand in der Form einer jeweils aktuellen Leistungsiibersicht
erhalten Sie im Priifungsamt und in den Sekretariaten des Fachbereichs.

Welches Notenschema liegt den Bewertungen zugrunde?

Sofern die Rahmenprifungsordnung Anwendung findet, gilt das Notenschema der Noten 1 —
4 und 5 mit den entsprechenden Zwischennoten, vgl. § 15 Abs. 3 RaPO.

Welche Bedeutung hat das internationale Notenschema A -F?

Das Notenschema A - F beinhaltet eine internationale Bewertungsskala, welche in Erganzung
der nationalen/deutschen Note fiir die jeweilige Gesamtnote einen leistungsbezogenen
Prozentrang ausweist, und zwar nach dem folgenden Schema: A - die besten 10 %, B - die
nachsten 25%, C - die ndchsten 30 %, D - die ndchsten 25 %, E - die ndchsten 108 %. F = nicht
bestanden. Zur Berechnungsgrundlage siehe § 15 Abs. 11 RaPO.
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Was ist ein Drittgutachten?

Ein Drittgutachten kommt nach der RaPO bei einer Bachelor- oder Masterthesis dann in
Betracht, wenn der Notenunterschied zwischen Erst- und Zweitgutachter_in mehr als eine
ganze Note betrdgt und mindestens eine/r der beiden Gutachter_innen mit dem
arithmetischen Mittel als endgtiltige Note nicht einverstanden ist. In diesem Falle wird Gber
das Prifungsamt vom Vorsitzenden des Prifungsausschusses eine/e Professor_in als
Drittgutachter_in bestellt. Die Note der Thesis ergibt sich dann aus dem arithmetischen
Mittel aller drei Gutachten.

Wie viele Exemplare der Bachelor-/Master-Thesis sind im Priifungsamt abzugeben?
Miissen diese persénlich abgegeben werden?

Abzugeben ausschlieBlich im Prifungsamt sind drei gedruckte Exemplare der Thesis sowie
ein Exemplar als pdf auf CD. Diese miissen nicht persénlich von Ihnen abgegeben werden,
jedoch haben Sie dafiir Sorge zu tragen, dass die Unterlagen rechtzeitig, das heil3t spatestens
am Abgabetermin, im Prifungsamt eingegangen sind.

Darf ich im Urlaubssemester Priifungen absolvieren?

Wahren deines Urlaubssemesters diirfen Sie - mit Ausnahme von Wiederholungspriifungen -
keine Prifungsleistungen erbringen. Es gilt § 8 Abs.3 HImV. Urlaubssemester zahlen nicht als
Fachsemester. Nach dem Mutterschutzgesetz, als Kadermitglied des Spitzensports und als
Vertreter der Selbstverwaltung beurlaubte Studierende sind ausnahmsweise berechtigt, auch
in ihrem Urlaubssemester an Lehrveranstaltungen teilzunehmen sowie Studien- und
Prifungsleistungen zu erbringen.

Leiterin Prifungsamt
Prof. Dr. Maria Meyer-Hoger
Dezember 2017



