Evangelische Hochschule

staatlich anerkannte Hochschule in kirchlicher Tragerschaft an
zwei Studienstandorten mit ca. 1.400 Studierenden im sozialen
Feld und Gesundheitsbereich. Der zweite Studienstandort liegt
in Schwalmstadt-Treysa im Diakoniezentrum Hephata. An der

I Die Evangelische Hochschule Darmstadt (EHD) ist eine

Darmstadt . . i ) EHD lehren und forschen ca. 35 Professor:innen und 10 wis-
University of Applied Sciences senschaftliche Mitarbeiter:innen, unterstitzen 30 Verwaltungs-
eh-darmstadt.de krafte und jedes Semester sind ca. 100 Lehrbeauftragte tatig.

STELLENAUSSCHREIBUNG

An der Evangelischen Hochschule Darmstadt ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt die Stelle einer

Leitung Prifungsamt und Studierendensekretariate / Justiziariat (m/w/d)

(100 %) zu besetzen.

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.:

Leitung Priifungsamt und Studierendensekretariate

Die eigenstandige und fachliche Leitung des Priifungsamtes und der Studierendensekretariate der EHD
Koordination der Zusammenarbeit zwischen Studierendensekretariaten, Prifungsamtern und der Lehre
Weiterentwicklung der Arbeitsbereiche als Serviceabteilung fir Studierende

Aufbau und Konsolidierung des Organisationsbereiches der Studierendensekretariate und der Priifungsamter
als professionelles Dienstleistungs-Team

Konzepterstellung und Weiterentwicklung der Verwaltungsverfahren und der Arbeitsorganisation im Prifungs-
amt einschlie8lich Schulung der Beschaftigten

Prufungsrechtliche Beratung und Weiterentwicklung von Prifungsordnungen in Zusammenarbeit mit den
Fachbereichen

Justiziariat

Bearbeitung von Grundsatzfragen und Rechtsfragen der Hochschulverwaltung mit Schwerpunkt in den
Bereichen: Allgemeines Verwaltungsrecht, Hochschulrecht, Recht der EKHN und Personalvertretungsrecht

Unterstitzung und Beratung der Hochschulleitung, der Fachbereiche, der Verwaltung sowie der Gremien in
allen Rechtsangelegenheiten

Prozessvertretung der Hochschule

Qualifikationen und fachliche Anforderungen:

Abgeschlossenes Studium der Rechtswissenschaften (zweites juristisches Staatsexamen).
Berufserfahrung als Jurist:in, bevorzugt in einer 6ffentlichen Einrichtung oder im Hochschulbereich.

Kenntnisse des Hochschulrechts, insbesondere des Priifungsrechts sowie der Studienorganisation und Studien-
verwaltung

Kenntnisse im Verwaltungsrecht und Vertragsrecht sind von Vorteil.
Leitungserfahrung

Gute Kenntnisse der Beratungsstrukturen im Hochschulbereich
Beratungskompetenz und -erfahrung

Erfahrung mit digitalen Campusmanagement-Systemen
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Persoénliche Anforderungen:

e Souveraner personlicher Auftritt

e Strategisches Denken in komplexen Zusammenhangen

e Durchsetzungsvermdgen, Entscheidungsstarke und Gestaltungswille
e Hohes MalB an Verhandlungsgeschick, Selbstandigkeit, Engagement
o Teamfahigkeit sowie kommunikative und soziale Kompetenz

e Hohes Bewusstsein fir Qualitat und Service

Wir bieten:

e Eine herausfordernde Leitungsaufgabe mit Gestaltungsspielraum

e Einstellung nach dem kirchlichen Tarifvertrag KDO

e Eingruppierung in die Entgeltgruppe E 12 der KDO (N&heres: www.kirchenrecht-ekhn.de/document/20497)
e Vereinbarkeit von Familie und Beruf

o Verkehrsgiinstige Lage, Jobticket und Parkplatz

e Kirchliche Zusatzversorgung (EZVKGrund - Infos: www.ezvk.de)

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Qualifikation besonders berlcksichtigt.

Im Sinne der Chancengleichheit, Inklusion und Vielfalt von Menschen an unserer Hochschule sind diskriminierungs-
freie Bewerbungsverfahren nach dem AGG in der EHD Standard.

Wir erwarten in der Regel die Mitgliedschaft in einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD)
oder in einer der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland (ACK) zugehérigen Kirche. Ausnahmen
regelt das Einstellungsgesetz der EKHN.

Unsere Ausschreibung hat Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns Uber Ihre vollstdndige und aussagekraftige, elektronische Bewerbung bis zum 01.10.2023
per E-Mail (ein Pdf-Dokument, hchstens 5MB) an:

Evangelische Hochschule Darmstadt
Personalmanagement
Karriere@eh-darmstadt.de

Gerne beantworten unsere Kolleg:innen lhre Fragen unter: Karriere@eh-darmstadt.de.

Zu Zwecken der Durchfihrung des Bewerbungsverfahrens werden personenbezogene Daten verarbeitet.

Seite 2 von 2



